cComo elaborar la planilla tipo N para
el pago de aportes faltantes a pension
si ya estds retirado de la empresa?

Ingresa a www.suaporte.com.co

Escoge la opcion jYa estoy registrado en ARUS! o crec
tu usuario y clave en la opcidon jSoy nuevo y quiero
registrarme!

MRUS SUAPORTE

iYA ESTOY - iSOY NUEVO Y QUIERO
REGISTRADO EN ARUS! REGISTRARME!
T
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Ingresa tus datos
para autenticarte
en el sistema.

MAUS  SUARPORTE
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Selecciona la opcion
“Agregar aportantes”.

Luego escoge la tarjeta
de Independientes

Apario & seguridsd soclal coma..,

|
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Diligencia el formulario y a la pregunta ;Qué tipo de
aportante eres?, selecciona la opcion “"Trabajador

pago aporte faltante a pensién”.
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Cuando hayas diligenciado todos los datos, dirigete
a la opcion "Ir a administracion de aportantes”.

Selecciona la tarjeta en la que se muestren tus
datos y en el tablero de gestion escoge la opcion
Liquidar PILA.
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Tablero de Gestion

nouentra agqui las siguigntes epoiones para lguidar tu planiia

= Planila an Linea
» Carga de Archives
= Duphcacion da plandlas




Selecciona "Planilla en linea” vy luego la opcion
"Planilla N (correcciones)".

L Clué planiila deseas pagar?
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Ingresa los datos de tu empleador y el niumero de
planilla que corresponda al pago inicial con tarifa de
pensiones del 3%, luego selecciona la opcion "crear
planilla”.

Datos planilla N

Tip che documpeny

Confirma los datos y

selecciona "continuar”.




Olbservards tus datos .
como cotizante, selecciona
la opcion donde se
muestra tu numero de
documento resaltado y
luego selecciona la
pestana de "Pensiones”,
elige la tarifa que vas a
corregir y haz clic en
“"Guardar Cotizante".

& crees ptarine

Haz clic en continuar

hasta llegar al resumen

"™ de pago y descargar el
(et informe de totales.

Selecciona pagar, haz clic en el botén de pagos PSE, elige
tu banco vy el sistema te redirigird a la sucursal virtual del
banco desde donde vas a pagar.
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Al finalizar la transaccién automaticamente se generara
un comprobante de pago como respaldo de la
operacion.




