enlace%

;COMO ELABORAR
LA “PLANILLA
TIPO S” PARA EL
PAGO DE SERVICIO
DOMESTICO?

Te explicamos
paso a paso
como hacerlo
atravésde

SUAPORTE



Ingresa a
www.enlaceoperativo.com.co

y haz clic en [A\e:\ 4 3 |9

Pagar PILA

Escoge iYa estoy
registrado en Enlace!

O creatu usuarioy clave
enla opcion iSoy nuevo
y quiero registrarme!
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Ingresa tus datos
de autenticacion:
usuario y clave.
y haz clic en

7

oD

enlace » SUAPORTE

Pila

Iniciar sesion

Tipo de identificacion *

Ceédula de ciudadania

Numero de identificacion *

enlace A, SUAPORTE

.........

Pila

Iniciar sesion
~ Utlliza el teclado virtual para | | |
' Ingresar tu clave L2 J __D J {T J
Onvdémiclave [ g ‘ | 1 | [ 3 l
[4][9][5] g8R2%
L —J __J =
Clave R =822
, worE°
6 | Borrar | =S
, 8225
Ogjw
2=32
fnOwn>
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% >
Cancelar % §>
o or
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Elige el
aportante
para el cual
deseas crear
una planilla.

Tus aportantes

®

Seleccinna £ apartante con el U3 deseas Tontinuar Visualizaris THARIG 9, Pere puedes utiizar 3 opolin.de
"Hisqueda de aporiames” para selencionar und diferente 3o que se mugstan a contindacion.

Apreds ol apetanie @ @ @
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En el tablero de
gestion selecciona
la opcion Liquidar
PILA y luego
escoge Planilla
en linea.

Encuentra sgul 182 siguenles speiones pans liguidar ti planis.

| A

OIJIAY3S 30 09vd
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También puedes
hacerlo desde el menu
desplegable que
encuentras con el
icono | = Jopcidn
“Autoliquidacion

de Aportes”,

“Liquidar PILA",
“Planilla en Linea”.

enlace »

- Administracién de datos del
aportante

<> Autoliquidacion de aportes

de archivo)

Consultar planiias

5 Administracion de datos de N

Liguidar PILA (Planilla en linea y carga
archi
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Selecciona el tipo de
planilla S, el periodo
de cotizacion que vas
a liquidar, luego haz
clic en crear planilla.

s Planilla S (Servicio doméstico)
Realiza el pago de los aportes de empleados
de servicio doméstico

:Qué periodo de cotizacion deseas pagar? |
Afo”™ Mes™

2021 Enero

Crear planilla 9

L
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Elige tu ARL y caja
de compensacion
en el desplegable.

Selecciona [ iTTEd

=~ L%

Ten presente que antes de pagar PILA debes
afiliarte a esas entidades como empleador
y a tu empleada también.

Continuar |

Seleccionala opcion
“Adicionar cotizante”
y diligencia los datos
requeridos.

¢3140dVNS N3 0311S3W0a
OIJIAY3S 30 09Vd

13 V4Vd S OdIL V1INV Id
V14v408V13 0Wo2?



Adicionar cotizante

Wiy
APRIL

Haz clic en [iITE

para avanzar ala
pestana de
Novedades, podras
escogerlaque
corresponda en el
desplegable.

Deberas hacer clic en “agregar/modificar” para que

quede registrada en tu planilla.

Agr Agregar/Modificar

)
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Sivas areportar una novedad

de ingreso o retiro deberas

diligenciar las fechas

solicitadas por SUAPORTE.
— Paralas novedades de ausentismo
debes definir el ingreso base de
liquidacion de la novedad.

Ingreso (ING) v [_ £

| Todos los subsistemas v |

01012021 | [

Continuar

W

Haz clic en (L ET

para avanzar a las
pestanas de
Pensiones, Salud,
Riesgos Laborales
y Parafiscales.
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En cada una de ellas podras registrar las
entidades a las que se encuentra afiliado
tu colaborador(a). Cuando hayas finalizado,
haz clic enla opcion “Guardar cotizante”.

rormors | o | s | e
e

Guardar cotizante

Podras ver cada
cotizante que registres
y deslizar la barra hacia la
derecha para verificar la
informacion, si requieres
ingresar otro empleado,
haz clic nuevamente en
laopcion “Adicionar
cotizante”.

Luego hazclic en “Guardar planilla” el sistema te
confirmara que guardo tu planilla y te asignara un
numero de planilla.
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Continuar

Guardar planilia
tH W

Al dar clic en

el sistema
te mostrarala opcion
para que puedas
aplicar descuentos
atu ARL, si aplica.

Continuar
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Haz clic en [E2ITEN

paraver el resumen de
pagoy descargar el
reporte detallado de
los totales de tu planilla.

Guardar planilla l Pagar

SUAPORTE te permite
elaborar las planillas,
dejarlas listas y pagarlas
mas adelante. Para esto,
hazclic enlaopcion
“Guardar Planilla”.

Guardar planilla 'h
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Selecciona pagar,

silo haras en el momento.
Ingresa al boton de PSE,
elige tubancoy el
sistema te redirigira ala
sucursal virtual

Al finalizar la transaccion, automaticamente
se generara un comprobante de pago como
respaldo de |la operacion.

Barranquilla: 605 384 2444 - Bogota: 601742 4488
Bucaramanga: 607 697 8727 - Cali: 602 485 9444
Cartagena: 605 693 7727 Pereira: 606 640 1327 GRUPO

e n I a Ce Manizales: 606 892 8027 - Medellin: 804 604 2727 surd SN
, Desde otras ciudades: 018000519 977 Una empresa de -

operativo

©) Whatsapp: 316 4416952 @ o




